滦州市城市管理综合行政执法局
行政奖励服务指南

	1
	事项类型
	行政奖励

	2
	事项名称
	主项名称
	对在城市市容和环境卫生、城市公厕的规划、建设和管理中工作中成绩显著的单位和个人的奖励

	3
	承办机构
	滦州市城市管理综合行政执法局环卫站

	4
	受理机构
	滦州市城市管理综合行政执法局

	5
	办理地点
	滦州市滦新路38号

	6
	咨询及
监督电话
	咨询电话
	0315－7100055

	
	
	监督电话
	0315 -7165128

	7
	设定依据
	【行政法规】《城市市容和环境卫生管理条例》（1992年6月28日国务院令第101号发布，根据2017年3月1日国务院令第676号公布的《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》修正，第八条  对在城市市容和环境卫生工作中成绩显著的单位和个人，由人民政府给予奖励 。【部门规章】《城市公厕管理办法》（建设部令第9号1990年12月31日建设部），根据2011年1月26日住房和城乡建设部令第9号〈住房和城乡建设部关于废止和修改部分规章的决定〉修正，第二十二条 城市人民政府环境卫生行政主管部门，对于在城市公厕的规划、建设和管理中取得显著成绩的单位和个人，应当给予表彰和奖励。

	8
	办结时限
	法定办结时限
	30个工作日

	
	
	承诺办结时限
	25个工作日

	9
	实施条件
	城市市容和环境卫生、城市公厕的规划、建设和管理工作成绩显著的单位和个人，应当符合下列条件之一：
1.人力、物力、经费得到保证，工作进度较快，城市市容和环境卫生工作成绩较突出的单位。
2.团结协作，勇于创新，为推动市容环卫事业的快速健康发展作出较大贡献的单位。
3.认真贯彻上级政府和业务主管部门关于城市市容和环境卫生工作的指示精神，出色地完成各项工作任务的单位。
4.热爱城市市容和环境卫生事业，在市容环卫工作岗位上做出较大成绩的个人。
6.对城市市容和环境卫生工作提出重要建议或创新意见，在环卫新技术应用推广，推动创新工作开展并取得较大成绩的个人或集体。

	10
	实施对象
	1.对在城市市容和环境卫生、城市公厕的规划中取得显著成绩的单位和个人。
2.对在城市市容和环境卫生、城市公厕的建设和维修管理中取得显著成绩的单位和个人。
3.对在城市市容和环境卫生、城市公厕的保洁和使用管理中取得显著成绩的单位和个人。

	11
	申请材料
	1.推荐表、审批表一式三份，由所在单位签署意见，并盖章； 
2.先进事迹材料一式三份，材料不少于1000字；
3.先进个人需提供工作照3张。
详细参考附件2—附件5

	12
	审查方式及标准
	先进集体和先进工作者事迹材料要内容真实、重点突出、文字简练，1000字以上，打印在审批表有关栏目内。审批表一式3份，所有内容均打印，加盖单位公章并按时报送滦州市城市管理综合行政执法局环卫站。
一、审查方式：书面审查。标准如下：
（一）申请书（表）的审查标准
1.申请人应如实填写各项内容，对提交材料的真实性、完整性负责，不得虚构、伪造或编造事实；
2.文书应使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水填写或打印，做到字迹清楚、文字规范、文面整洁，不得涂改。文书设定的栏目，应逐项填写完整、准确；
3.申请材料中的表格应使用国际标准A4或A3型纸对开正面印制；
4.相关申请表格应由申请相对人、申请单位填写并本人签名、加盖单位公章，没有单位印章的，应由其单位负责人签名。
（二）证明文件等复印件的审查标准
1.其他各项提交的材料应使用国际标准A4型纸打印、复印或按照A4型纸的规格装订；
2.“证明文件”、“身份证复印件”等均为复印件，经申请人签名确认并注明日期，受理人员应现场核对复印件与原件是否一致；
3.申请个人或单位提供的材料应齐全并符合法定形式。

	13
	办理流程
	1公告2申报3受理4评审5公示6决定

	14
	责任事项
	1.前期责任：收集整理在城市市容和环境卫生、城市公厕的规划、建设和管理工作中取得显著成绩的单位和个人相关材料，及时呈报处理。
2.审查责任：审查材料的真伪及作用，提出审查意见。
3.决定责任：决定是否对在举报价格违法行为工作中做出显著成绩的组织或者个人的奖励标准和方式。
4.执行责任：兑现奖励。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	15
	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及其工作人员应承担相应责任：
1.符合奖励条件而审核不通过或不符合奖励条件而违规予以审查通过的；
2.不按程序研究决定或决定错误或显失公平的；
3.不及时兑现奖励或收取回扣的；
4.工作中滥用职权、徇私舞弊、玩忽职守造成不良后果的；
5.工作中发生贪污腐败行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。


