滦州市城市管理综合行政执法局责任清单
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	01
	负责机关日常工作、对外交流、合作；
负责人事、财务、固定资产管理；
负责城市发展规划、发展战略等的制定。
	负责协调机关的日常政务，负责政务信息反馈、对外宣传、综合性文件的起草工作；负责文书档案、值班、保密、机关安全保卫工作和应急工作；负责办公用品、办公设施、车辆管理、印章使用、机关后勤保障服务等行政事务工作；负责重要会议、重大活动的组织工作；
负责人事、劳资、考核、机构编制、干部管理、党群和离退休人员的管理服务等工作；负责会计核算和财务管理工作；负责部门预算的编制和执行；负责国有资产的管理；负责政府采购工作；负责财务监督和内部审计工作；
负责参与拟订市本级城市发展规划、行业专项规划；牵头拟定全市城市管理和综合行政执法工作发展战略、中长期规划。
	办公室

	02
	负责指导、培训、监督执法工作；
负责项目的行政审批、安全生产、督导检查等工作；
负责组织、协调、查处重大复杂违法案件。

	负责制定城市管理和综合行政执法考评指标解释和考评办法；
负责局管重点项目、重点工作、上级督办事项进行督导和检查；
负责人大代表建议和政协提案的办理；
负责行政审批事项；
负责指导、考核局管各项目工作，负责起草并组织实施各项目的规范性文件；
负责参与制定各项目的年度计划工作，核定任务量；
负责法治工作；负责行政复议和行政应诉工作，执法系统评查工作，城市管理综合行政执法工作；
负责组织、协调、查处重大复杂违法案件;
负责指导、考核局管项目，负责局规范性文件起草工作；
负责局管项目的初步审查、竣工验收、备案；
负责局管项目前期和施工进度，监督管理扬尘治理工作，指导质量管理、安全生产、文明施工工作。
负责做好城区防汛及组织城区城市道路冬季除雪工作。
	监督管理科

	03
	负责城市管理综合执法工作。
	负责局管市容环境卫生、市政公用设施、园林绿化景观、城市排水、城市亮化照明、户外广告牌匾等执法工作；
负责局管区域内行使城市规划管理方面的已取得国有土地使用权，未取得建设工程规划许可证或临时建设工程规划许可证进行建设和临时建设逾期不拆除违法行为的行政处罚权；
负责局管区域内行使工商管理方面的违法占用城市道路、绿地的无照商贩的行政处罚权。
	执法大队

	04
	负责中心机关日常事务，协助检查城市各类绿地、全市园林绿化创先、园林绿化数字化管理相关工作；园林绿化项目设计、预算编制、工程招投标等项目建设前期工作、组织园林绿化科技项目攻关和科技成果转化推广工作，以及园林养护工作等。
	负责市区街道绿地、公园绿地、居住小区绿地的日常管理及养护；
负责园林植物保护；
负责规划区范围内古树名木的管理工作；
负责公园的设施维护与管理工作；
负责公园游览及娱乐项目的组织管理工作。
	园林绿化中心

	05
	落实局管范围内的市政设施、公用设备的日常管理、维护，城市防汛工作。
	负责市政维修项目设计、预算编制、工程招投标等项目的前期工作；
协助城市相关部门做好建成区涉及城市道路地下管网的项目建设及城市道路挖掘审批现场勘查工作；
做好局管范围市政档案管理工作；
保障局管范围内城市排水主要设施设备的运行畅通；
做好城市防汛排涝工作。
	市政站

	06
	负责城区内环境卫生设施的监督和管理；
负责农村生活垃圾的清运工作及小山垃圾填埋厂的运营管理工作。
	负责城区环境卫生的监督管理工作；
负责城区环卫基础设施（垃圾转运站、果皮箱、公厕）建设和管理工作；
负责农村生活垃圾清运的监督管理工作；
负责小山垃圾填埋场的建设、运营管理工作。
	环卫站


	07
	负责数字化城市管理软硬件环境建设和管理工作；
负责研究制定数字化城市管理的工作标准和制度，并监督、检查、指导数字化城市管理部门工作。
	负责市区城市管理单元格内网络划分及调整工作；
负责市区城市管理基础数据普查及数据库建设工作；负责数字化城市管理巡查员队伍培训、管理工作；
负责数字化城市管理信息系统运行维护和管理工作；负责12319热线的日常管理工作；
负责城市管理部件、事件问题的投诉、报告或请示，并按照程序处理；
负责履行数字化城市管理的工作标准和制度，对城市管理各相关部门工作进行综合协调。
	数字化城市管理
指挥中心

	08
	负责各类阻碍城市管理行政执法行为查处。
	负责履行《治安管理处罚条例》规定的各项职能；依法查处城市建设与管理中出现的治安案件；查处妨碍行政执法的违法行为；配合城市管理综合行政执法局抓好局机关综合治理和保卫工作。
	治安办


二、与相关部门的职责边界登记表
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	无照商贩占用城市道路、绿地的管理
	市城管局
	在建成区内行使工商管理方面的违法占用城市道路、绿地的无照商贩的行政处罚权。
	《无证无照经营查处办法》；《河北省城市市容和环境卫生条例》
	市场监督管理局行使职权的重点在于有无营业执照；市城管局行使职权的重点在于是否违法占道违法占用城市道路、绿地的无照商贩

	
	
	市场监督管理局
	对其他无照经营行为进行管理
	
	

	2
	城市道路运输液体、散装货物、垃圾的货运车辆管理、超重车辆的管理
	市城管局
	协调组织执法大队对城市内行驶运输车辆泄漏、遗撒、超重的行为行使处罚权
	《道路交通管理条例》；《公路安全保护条例》；《河北省城市市容和环境卫生条例》；《河北省治理货运车辆超限超载规定》
	运输液体、散装货物、垃圾的货运车辆在建成区城市道路内运输过程中泄漏、遗撒的，由市城管局对其进行查处；超重车辆由市城管局对其进行查处；如果车辆在公路上行使超过规定的限重标准，由市交通局进行查处；如果车载货物重量超过驶证上标明核定的最大载货质量，由市公安局交警部门进行查处。

	
	
	市交通局
	依法查处公路运输车辆违法超限行为
	
	

	
	
	市公安局
	依法查处运输车辆超载违法行为
	
	


	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	3
	组织汛期检查及指挥防汛抢险
	市水利局
	市水利局负责全市防汛。
	《防洪法》、《城镇排水和污水处理条例》
	

	
	
	市城管局
	城管局负责城市防汛。
	
	

	4
	市政工程施工安全监督管理
	市城管局
	负责建成区市政工程的维护管理。
	滦州市城市管理综合行政执法局三定方案。
	

	
	
	市住建局
	负责协调、管理、落实建设工程安全生产政策、法规。负责建筑工程安全规范、标准具体实施的监管管理
	
	


三、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	受理城区主次干道违法占道经营举报
	接受市中心区主次干道违法占道经营举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319

	2
	受理城区露天烧烤举报
	接受市中心区露天烧烤举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319

	3
	受理城区破绿毁绿举报
	接受市中心区破绿毁绿举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319

	4
	受理城区破坏市政工程设施举报
	接受市中心区破坏市政工程设施举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319

	5
	受理城区车辆飘洒举报
	接受市中心区车辆飘洒举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319

	6
	受理城区主次干道两侧私搭乱建举报
	接受市中心区主次干道两侧私搭乱建举报，按法律规定对举报的情况予以调查、处理、回复。
	数字化指挥中心
	12319


四、事中事后监督管理制度
（一）行政执法监督管理
为加强城市市容和环境卫生管理，营造良好的工作、生活环境，根据《河北省城市市容和环境卫生条例》、《唐山市城市市容和环境卫生条例》等法律法规实施监督管理。
一、监督检查对象 
执法辖区内的公民、法人和其他组织。
二、监督检查内容
占道经营、乱堆乱放、私搭乱建、乱贴乱画、擅自设置户外广告和店名招牌、车辆飘洒等违章行为。

  三、监督检查方式及程序
(一)“12319”城管监督员日常监管。“12319”城管监督员发现后，将拍照采集的信息发送至数字中心信息平台，数字中心再将整理后的信息派件至相关执法大队，相关执法大队限期向数字中心反馈处理情况。

(二)执法巡查。执法队员日常巡查时发现违反城市管理方面的违法行为，及时进行宣传教育、劝阻、制止，纠正违法行为，应当给予行政处罚的，进行行政处罚。
(三)群众来信(电话)来访、举报投诉、上级交办事项开展监督检查。接到举报、投诉后，相关执法大队就举报、投诉事项依法进行调查处理，并及时向举报（投诉）人反馈处理结果。
(四)开展专项整治和阶段性集中整治。协调组织各执法大队按要求开展专项和阶段性整治，对违反城市管理方面的违法行为进行整治。
  四、监督检查措施
（一）发现执法内公民、法人和其他组织存在违法行为的，除责令限期改正纠正违法行为外应当依法采取补救措施，坚持处罚与教育相结合原则，教育公民、法人或者其他组织自觉遵章守法。

（二）执法人员(两名以上)在执法过程中，对违反城市管理的违法行为搜集证据时，在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，可实施先行登记保存，开具先行登记保存清单，由当事人和执法人员签字，入库妥善保管并在七日内及时作出处罚决定。

（三）在局直管区域内，违反工商管理方面的法律法规违法占用城市道路、绿地的无照商贩进行查处时，可以行使下列职权：

1.责令停止相关经营活动；

2.向与涉嫌无照商贩调查了解有关情况；

3.实施现场检查；

4.对涉嫌用于无照经营的工具、设备、原材料、产品（商品）等物品，可以予以查封、扣押。

 五、监督检查处理
（一）执法人员(两人以上)在查处案件时，根据情节，按照简易程序和一般程序立案查处依法作出行政处罚决定。

（二）其违法违章行为涉嫌犯罪的，及时移送公安机关。

（二）城市防汛监督管理
为进一步加强公用事业规范化管理，确保公用企业安全稳定运转，根据《城镇排水与污水处理条例》（国务院令第641号）等法律、法规、规章实施监督管理。
一、监督检查对象
局管防汛项目工程管理人员、防汛人员
二、监督检查内容
局管防汛工程建设及防汛物资储备；
汛期日常工作
三、监督检查方式及程序
（一）自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式结合进行；
（二）开展监督检查工作或者专项监督检查工作；
（三）制定检查计划，检查发现问题立即整改落实。
四、监督检查措施
实地检查，通报检查结果。
五、监督检查处理
　对督查发现的一般问题，责令限期整改；
督查发现的重大问题，发文予以督办及全市通报批评。
