附件1：
部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	维护交通安全和交通秩序，处理交通事故
	组织开展对全县城乡居民进行道路交通安全宣传教育工作；
	

	
	
	负责全县道路交通事故处理工作；
	

	
	
	核发机动车号牌、行驶证及摩托车驾驶证；
	

	
	
	负责机动车年审及驾驶员年审、补证、换证工作；
	

	
	
	维护全县道路交通秩序；
	

	
	
	负责道路治安巡逻工作
	

	2
	预防、打击破案工作
	分析研究全市刑事犯罪的规律、特点，研究制定打击犯罪对策；；组织侦破严重暴力、系列性犯罪案件和重特大团伙犯罪案件
	

	
	
	负责全市刑侦基础业务建设
	

	
	
	负责指导派出所等其他办案单位的刑事案件侦查工作
	

	
	
	刑事技术对各类案事件的现场进行勘验检查及分析；技术检验鉴定（包括痕检、法医2个专业）；违法犯罪人员信息采集（包括指掌纹、足迹、DNA、声纹、虹膜、手机信息等）；“两个系统”的信息录入（包括无名尸信息系统、疑似被侵害的失踪人员信息系统）；三项会战、男性家族排查系统建设工作；查找被拐卖、失踪的儿童信息系统的录入。
	三项会战：按照公安部“三打击一整治”专项行动部署和全国公安机关打击犯罪工作推进会要求，唐山市刑侦支队决定全市公安机关刑侦部门继续开展指纹、DNA、人脸图像三项破案会战。

“Y库建设”：为提高公安信息化建设整体水平，夯实公安基础工作，发挥男性遗传标记DNA技术在社会管理和打击犯罪中的独特作用，推动全市公安工作再上新台阶，根据《全国刑侦信息专业应用系统男性家族排查子系统建设方案》、《河北男性家族排查系统建设方案》，《唐山市男性家族排查系统建设方案》，滦州市公安局决定在全市范围内开展男性家族排查系统（以下简称排查系统）建设工作。


	3
	依法管理社会治安、户籍、居民身份证工作
	指导全市常住户口登记工作；接受群众咨询、举报、投诉和信息查询，办理有关户口、证件；负责全市疑难户口的审查核准工作；负责流动人口和出租房屋管理服务工作及居住证办理。
	

	
	
	组织、指导全市户口调查工作，掌握常住户数、人数及各类人口分布和变动情况；负责全市人口统计、分析、年报和资料汇编工作；组织、指导全市户口整顿工作；指导、实施全市居民身份证日常管理、查验、核查、发放工作；负责全市公民身份号码的编制管理工作，建立公民身份号码编制、管理、使用制度；指导、协调、解决公民身份号码重、错号问题。
	

	
	
	负责全市居民户口簿、户口准迁证、户口迁移证、户口专用章等证件、簿册、印章的申领发放工作；负责全市常住人口登记表的制作发放工作；负责全市户籍证件、簿册、印章的管理、核查、鉴定工作；监督、检查收费执行情况。
	

	
	
	负责社会面巡逻防控，并通过巡控警示发现和打击处理各种违法犯罪活动；先期处置突发事件、现行违法犯罪和治安、交通事故，制止现行犯罪，抓获和抓捕违法犯罪嫌疑人，紧急抢救伤员、财务，盘查可疑有员；先期处置重大治安案件、突发事件、重大治安事故；受理群众报警紧急求助等；负责查处治安部门管辖的治安案件。
	

	4
	组织协调重大安全保卫工作。协调处置重大案件、重大骚乱、重大治安事故
	负责大型群众性活动及重大会议的安全保卫工作的组织协调
	

	
	
	负责大型社会活动等任务的安保方案拟定、警力部署和组织协调；配合重大警卫任务的方案拟定、警力部署和组织协调
	

	
	
	负责突发事件、严重暴力事件、群体性治安事件预案的谋划和制定；
	

	
	
	督促、检查、指导全市巡逻防控勤务工作的规范管理和贯彻落实
	

	
	
	处理涉嫌阻碍或以暴力阻挠城市管理行政执法机关依法履行职责的行为
	

	
	
	负责处置暴力恐怖犯罪、严重暴力性犯罪及处置暴乱、骚乱事件；负责处置大规模流氓滋扰等重大治安事件。


	

	
	
	负责处置对抗性强的群体性事件；负责重大活动的安全保卫任务及特定的巡逻执勤任务。
	

	5
	负责经济案件的侦破工作
	负责掌握经济犯罪动态，组织实施对经济领域各类犯罪的侦查工作；维护全县市场经济秩序。
	

	6
	负责毒品案件的侦办工作
	易制毒化学品的监管审批：第二类、第三类易制毒化学品的购买运输备案证明审批；侦办制毒物品类案件
	

	
	
	负责全市毒品犯罪案件的侦破、协调、指导工作；
	

	
	
	负责管理各办案单位办理涉毒案件所上交的毒品，并定期上缴上级公安机关销毁；
	

	
	
	承办上级机关交办的涉毒案件
	

	7
	依法管理出入境工作
	负责受理中国公民出国（境）证件；
	

	
	
	负责境外人员日常管理服务
	

	
	
	负责查处中国公民、外国人违反出入境管理法的案件，打击出入境违法犯罪行为
	

	
	
	负责对各所队出入境管理工作的业务指导等工作
	

	8
	负责监管场所的管理工作
	负责依法对司法行政、治安拘留的人员进行收押、看管等工作，做好在押人员的思想教育工作，深挖余罪，扩大打击违法犯罪战果。
	

	
	
	负责依法对刑拘、逮捕的犯罪嫌疑人实施收押、看管；防止在押人员暴狱、逃跑、行凶、自杀及其它破坏活动的发生；配合公安、检察院、法院搞好侦查、起诉、审判活动；做好在押人员的思想教育工作，深挖余罪，扩大打击违法犯罪战果。
	

	9
	负责食品药品案件的侦办工作
	负责指导或直接侦办涉及食品、药品（包括医疗器械、化妆品）、农资领域的犯罪案件
	

	
	
	直接查处社会关注、下级公安机关查办困难的食品、药品（包括医疗器械、化妆品）、农资领域的犯罪案件
	

	
	
	承办上级交办的重大案（事）件；负责全市食品
	

	
	
	药品安全保卫部门的基础建设工作
	

	
	
	负责建立与相关行政执法部门刑事执法与行政执法的相互衔接与协调联动机制
	

	10
	负责环境安全案件的侦办工作
	对全市涉及环境污染的刑事案件进行督办，制定规范性文件和办案指导意见，协调有关部门提供取样、监测鉴定、损害评估等技术支持；对跨区域重大案件或群众反映强烈、社会影响恶劣、后果特别严重的污染环境刑事案件直接受理。
	

	
	
	对全市涉及环境污染的治安、行政案件进行督办，制定规范性文件和办案指导意见。
	

	
	
	与环保等相关部门建立联席会议制度、信息共享制度、执法联动制度、重大案件挂牌督办制度等协调联动机制；在专项整治、联合执法中，充分发挥公安、环保等职能优势，密切配合，切实做到行政执法与刑事司法的无缝衔接。
	

	
	
	针对特殊群体重点宣传警示教育
	

	11
	负责有关部门行政审批项目的审批工作
	枪支、弹药运输许可，爆炸作业人员许可，非营业性爆破作业单位资质许可，爆破作业项目许可，焰火晚会烟花爆竹燃放许可。
	

	
	
	大型群众性活动安全许可。材料齐全、规范、有效，予以受理。申办材料不符合要求的不予受理。大型群众性活动预计参加人数在1000人以上5000人以下的，由活动所在地县级人民政府公安机关实施安全许可”；预计人数在5000人以上的，由活动所在地设区的市级人民政府公安机关或者直辖市人民政府公安机关实施安全许可；县级以上人民政府、国务院部门直接举办的大型群众性活动的安全保卫工作，由举办活动的人民政府、国务院部门负责，不实行安全许可制度
	

	
	
	负责大型社会活动等任务的安保方案拟定、警力部署和组织协调；配合重大警卫任务的方案拟定、警力部署和组织协调
	

	12
	做好警务督察工作
	督察机构对公安机关及其人民警察依法履行职责、行使职权和遵守纪律的事项，进行现场督察
	

	
	
	督察机构及其督察人员对于公安机关及其人民警察依法履行职责、行使职权的行为予以维护
	

	
	
	开展警务评议活动，听取国家机关、社会团体、企业事业组织和人民群众对公安机关及其人民警察的意见
	

	13
	做好信访工作
	受理属于本级公安机关管辖的信访事项，承办上级机关交办的信访事项，并按照职责分工转交有关部门、有关警种办理，或者向基层派出所交转信访事项，对办结报告进行审核
	

	
	
	对本级受理信访事项的办理情况书面答复或者告知信访人；督促、检查、指导本级公安机关其他部门和基层派出所的信访工作。
	

	
	
	协调推进信访案件化解、评查终结、复查复核、责任倒查、源头治理等工作；确定需要评查的信访案件并提交评查，交办评查意见，督促审核评查意见落实
	

	
	
	组织开展信访案件终结工作，研究、分析信访情况，开展调查研究，及时提出加强、改进公安工作和公安队伍建设的建议。
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
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