部门主要职责及决算单位构成

   一、政府机关

政府机关一般由镇综合办负责，主要工作有政务公开、会议管理、政务联络及综合业务管理。

通过指导和协调全镇政务公开工作，使全镇信息公开业务队伍素质不断提高，业务水平进一步提升；政府政务信息公开范围不断扩大，公开内容得到进一步细化。

协助镇领导组织由镇政府召开的各项会议，做好会议记录及签到工作，做好会议室的卫生工作。

在政务联络方面，做好镇领导、镇有关部门与上级政府及有关部门的政务往来服务保障工作。

组织起草或审核相关公文；组织起草镇领导重要讲话及其他重要文稿；及时办理各类文电，确保事项在第一时间得到领导批示意见；高质量起草领导的重要讲话及重要文稿。

    二、计生机关及计生事业

通过提供各类计划生育技术服务，建立利益导向机制，开展出生人口性别比治理以及流动人口计划生育管理等各项工作，以达到稳定适度的低生育水平，有效保障计划生育家庭生活水平，提高妇女生殖健康水平，降低出生缺陷的发生，有效遏制出生人口性别比偏高问题，从而增强群众自觉实行计划生育的积极性，稳定适度的低生育水平，提高计划生育家庭发展能力，增强计划生育家庭的凝聚力及成员幸福感。

  三、共产党员机关

    1、信息收集与督查调研。通过围绕镇党委总体工作部署开

展综合调研，收集和处理信息，反映动态；督导检查镇党委重要工作部署的贯彻落实，以及落实上级领导和镇党委领导批示件的传达和催办，协调和指导镇党委系统信息网络，切实达到信息真实完整，领导满意，批示率高的目标。

    2、党员和党组织建设、干部管理。镇党组织负责镇村两级

党组织建设，指导全镇党员教育工作，从而不断提高执政能力和领导水平。同时组织落实培养选拔后备干部、妇女干部。

  四、城乡规划及建设管理

    1、城乡规划。加强和改进规划管理技术手段，对依法批准的城乡规划进行监督实施，以完成本级规划编制，健全规划体系。

    2、城乡建设管理。推进小城镇和集镇人居环境改善，协调和指导推进城镇化工作，从而加强村镇建设，改善农村人居环境，实现城乡统筹发展。

   五、文化站。

镇文化站负责对本镇范围内的广播影视、文化宣传教育、科

普培训、体育健身和青少年校外活动,服务于当地群众，以确保各项文化业务工作谋划到位、顺利开展。

   六、社保事业。

镇社保站负责各类保险的筹集、支付、管理；负责全镇企业离退休人员的审核工作。

七、农业事业。

1、完善农村经营管理体制。通过引导农村土地合理流转，规范流转行为，优化资源配置，从而使全镇建立运转顺畅、便捷高效的农村土地承包经营权流转服务平台，带动土地流转依法、有序开展。

2、扶持农产品生产。按照国家、省部署，对全县主要粮食作物实施良种补贴，通过对生产者采取直接补贴的办法，支持推广优良品种，提高农产品产量、质量，提高生产经营效益，增加农民收入，实现了小麦、玉米、水稻、棉花良种补贴全覆盖。

八、林业事业。

     完成上级部门下达的造林任务，改善生态环境。有效组织实施退耕还林、荒山荒地造林及巩固退耕成果等工程，兑现政策补助资金，使所辖地区的生态状况得到明显改善。

九、水利事业。

     建设小型农田水利设施，实施节水灌溉、灌区续建配套与节水改造等，推广综合节水技术，以达到提高农业用水效率、改善农业生产条件的目的。
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