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消防机构建设工程消防设计备案流程图
（办理时限：20个工作日）

申报材料

1、建设工程消防设计备案表（严格按照表格内容进行填写，填写完整，火灾危险性类别除工业建筑外其他一律填民用建筑，字迹清晰，备案表及附表盖建设单位公章，申报内容应与规划相符）

2、建设单位工商营业执照或组织机构代码证（复印件盖公章）或企业名称预先核准通知书、法人身份证（复印件）

3、授权委托书（盖公章及法人手章）、被授权人身份证（复印件）

4、建设工程用地规划许可证、建设工程规划许可证及发放通知单（复印件盖建设单位公章）、用地红线图、总平面图（盖规划局章）

5、建设工程施工许可证（复印件盖建设单位公章）

6、设计单位资质证明文件（复印件盖设计单位公章）

7、消防设计文件（严格按照设计文件申报要求出具文件，各专业设计师签字并加盖公章和出图章）、全套施工图纸（包括建筑水、暖、电、室外管网图，盖出图章）

8、施工图设计文件审查合格书（盖建设单位公章）
※注：1、准备以上所有材料的电子扫描件PDF格式一份（申报表、授权委托书除外）（单个扫描文件不得大于4M）

2、全套施工图纸 CAD光盘

建设工程消防设计备案申请





备案申报表；建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件；设计单位资质证明文件；消防设计文件。


备案材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或收到材料后5日内一次告知申请人需要补正的材料内容。








建档





合格





备案受理





出具备案凭证





随机抽查





出具备案材料补正通知书





确定为检查对象





公告





未确定为检查对象





公告并建档





任务分配





消防设计文件检查





集体会审





制作消防设计备案检查记录表





制作建设工程消防设计备案检查不合格通知书





复查申请





制作复查意见书





检查（复查）结果公告





不合格





建设单位可以通过省级公安机关消防机构网站或者到公安机关消防机构业务受理场所进行备案。





备案材料形式审查





项目结束





20日内进行复查，出具书面复查意见





组织整改后，申请复查





书面通知建设单位，已开始施工的停止施工





否





项目结束





是





检查是否合格





公安机关消防机构20日内完成图纸检查，制作检查记录并在备案系统中进行公告





备案结束












































































































































































































































































































