                                                                   【消防大队】4                         


消防机构建设工程竣工验收消防备案
流程图
（办理时限：20个工作日）
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申报材料

（一）建设工程竣工验收消防备案表

1、该表到行政服务中心消防窗口领取；

2、严格按照表格内容进行填写，设计、施工、监理、检测单位涉及到多家单位的，土建、消防、装修、暖通等专业为甲方分包的分别在申报表中填写，内容要求准确、详实，所有表格涉及内容不得漏填。

（二）工程竣工验收报告；

1、要求内容填写完整，盖章清晰。

2、要求使用住建局提供的工程竣工验收报告（制式红本）。

（三）消防产品质量合格证明文件；

1、要求提供型式认可证书、检验报告原件，如采用复印件需加盖消防产品生产企业公章。

2、消防产品进场的监理查验报告原件。

3、防火门购货合同原件，若采用复印件需加盖建设单位及生产企业公章。

（四）外墙保温材料见证取样报告、见证取样抽样检验单

（五）消防设施检测合格证明文件；   

（六）施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件；

1、工商营业执照复印件需加盖公章，资质等级证书加盖企业公章。

（七）其他依法需要提供的材料。

1、结构图除外的全套工程竣工图纸(须分类装订成册)，要求加盖竣工章并填写完整，并提供图纸电子版。

2、消防设计文件，要求加盖竣工章并填写完整。

3、建设工程消防设计备案抽查公告复印件。要求加盖建设单位公章。

4、自动消防设施施工、调试、验收记录。

5、隐蔽工程施工、验收记录。

6、永久用水、用电证明

7、授权委托书（法人与被授权人身份证复印件）

8、全套资料的电子版扫描件。

注：单位先组织相关人员自验，自验合格提供验收情况报告后申请验收，同时，甲、乙双方法人或本单位负责人及设计、施工(土建、消防及外墙保温、防火门、防排烟等消防产品供应方)、监理及涉及到盖章单位等相关人员到场，验收不合格的按照法律法规对相关责任单位进行处罚后复验。  
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复查合格，出具书面复查意见并告知恢复使用








改正完毕，申请复查
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检查是否合格





公安机关消防机构完成工程检查，制作检查记录并在备案系统中进行公告
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备案结束





否





是否被抽查





建设单位可以通过省级公安机关消防机构网站或者到公安机关消防机构业务受理场所进行备案。





建设工程竣工验收消防备案申请





五日内书面通知建设单位改正，建设单位应当停止使用











备案材料审查，建设工程消防验收申报表；工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸；消防产品质量合格证明文件；具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证；消防设施检测合格证明文件；施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件；建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件。


备案材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或收到材料后5日内一次告知申请人需要补正的材料内容。









