滦县林业局 

办理木材及其制品运输证流程图 
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滦县林业局
办理林木采伐许可证流程图
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滦县林业局 
建设工程征占用林地审核流程图 



滦县林业局 
临时占用林地许可流程图 
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滦县林业局
办理林木种子生产许可证流程图 

















滦县林业局 

办理林木种子经营许可证流程图 
















滦县林业局
林木及其制品、花卉、干鲜果品、苗木产地检疫流程图
                                                         










滦县林业局林木及其制品花

卉、干鲜果品、苗木国内调运检疫流程图 












滦县林业局

猎捕非国家重点保护陆生野生动物狩猎证核发流程图
















滦县林业局

森林经营单位修筑直接为林业生产服务工程设施占用林地审批


                                     














滦县林业局

非主要林木良种生产经营许可流程图














森林高火险期内进入森林高火险区审批 
流程图
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县所属国有林场、林木和其他国有企业事业单位、林木采
伐许可流程图
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滦县林业局
林业行政处罚流程图

通过政务公开栏公开 








将木材运输证送达申请主体，并归档备案 








3日内办理林木运输证 








不能补正全部内容的做出不受理决定 








补正全部内容的 








做出受理申请决定 








申请主体提供林木采伐许可证或其他合法来源证明、检疫证明等申请材料 








申请材料不全或不符合法定形式的5日内一次性告知补正全部内容 








申请主体提出申请 








岗位责任人进行材料审查是否受理 








通过政务公开栏公开 








矛盾解决 








办理林木采伐许可证 








公示后出现上访情况 








公示后无上访情况，交纳育林基金，更新造林押金 








决定核发林木采伐许可证，权属村集体的林木公示10天 








决定不核发林木采伐许可证的，退还全部申请材料 








权属村集体的林木 








村集体提出申请，提交村两委及村民代表同意采伐会议记录 








单位或个人提出申请，提交有关权属证明材料 








权属机关、团体、事业单位及个人的林木 








镇政府林业站审核，符合采伐条件的林业站盖章负责人签字后上报林业局 








林业局根据采伐指标，分轻重缓急，审核是否受理








进行现场勘查后，分析林分状况，填写采伐设计书，报主管领导 








现场勘查不合格或其它原因不能批准的，退还全部申请材料 








20日内决定核发或不予核发林木采伐许可证 








矛盾不解决，退还全部申请材料 








不许占用的，告知申请人，说明原因 








受理。主管站长提出审核意见 





县林业局林政站主办人员审查有关材料。 








申请材料不全，一次告知补正内容 








申请人填写申请表并提供相关材料：① 建设单位法人证明； ② 建设项目批件； ③ 林地权属证明； ④林木、林地补偿费协议书 ； ⑤ 森林植被恢复费措施 ； ⑥ 项目使用林地可行性报告 。 








允许占用林地的，通知申请人领取使用林地申请表，报市林业局审批。 








主管局长作出审核决 








主办人到现场进行调查 





允许占用林地的，通知申请人领取使用林地申请表，报市林业局审批。 








不许占用的，告知申请人，说明原因 








主管局长作出审核决定 








主办人到现场进行调查 








受理。主管站长提出审核意见 








申请材料不全，一次告知补正内容 








县林业局资源林政站主办人员审查有关材料。 








申请人填写 使用林地申请表， 提供相关材料：① 建设单位法人证明；②项目批准文件；③林地的权属证明材料；④使用林地可行性报告⑤林地、林木补偿协议；⑥森林植被恢复措施。 








生产者提出申请 








提交单位介绍信或个人身份证复印件 








申请材料不全或不符合法定形式的5日内一次性告知补正全部内容 








生产者提供生产种子用地或林木良种基地的书面证明 








不能补正全部内容的做出不受理决定 








补正全部内容的 








做出受理申请决定并报上级林业主管部门审批 








30日内办理林木种子生产许可证 








通过政务公开栏公开 








经营者提出申请 








提交单位介绍信或个人身份证复印件及学历证明 








经营者提供注册资本书面证明材料








申请材料不全或不符合法定形式的5日内一次性告知补正全部内容 








不能补正全部内容的做出不受理决定 








补正全部内容的 








做出受理申请决定并报上级林业主管部门审批 








10日内办理林木种子经营许可证 








通过政务公开栏公开 
















































































申请人到县林业局森保站提出检疫申请





检疫人员到现场检测或采集样品，在实验室进行检测观察，有检疫对象进行现场消毒处理（28日）





无检疫对象或处理后，填写《产地检疫记录》





交纳检疫费





向社会公开





办理检疫证





检验合格的开据检疫证书 








根据要求时所运货物进行检验 








不能灭害处理的进行销毁 








灭害处理合格的开据检疫证书 








取得调入单位的检疫要求 








货主提出检疫申请 








检验不合格的封锁灭害处理 





















































风险等级Ⅱ


责任人：张双喜


风险表现：该立案的不立案，不该立案的乱立案。











结   案





责令补种或


恢复原状





实施处罚





对案件现场调查提出处理意见





立   案





矛盾不解决，退还全部申请材料 








20日内决定核发或不予核发林木采伐许可证 








现场勘查不合格或其它原因不能批准的，退还全部申请材料 








进行现场勘查后，分析林分状况，填写采伐设计书，报主管领导 








林业局根据采伐指标，分轻重缓急，审核是否受理








镇政府林业站审核，符合采伐条件的林业站盖章负责人签字后上报林业局 








权属机关、团体、事业单位及个人的林木 








单位或个人提出申请，提交有关权属证明材料 








村集体提出申请，提交村两委及村民代表同意采伐会议记录 








权属村集体的林木 








决定不核发林木采伐许可证的，退还全部申请材料 








决定核发林木采伐许可证，权属村集体的林木公示10天 








公示后无上访情况，交纳育林基金，更新造林押金 








公示后出现上访情况 








办理林木采伐许可证 








矛盾解决 








通过政务公开栏公开 
































报负责领导审批，做出处罚决定








防范措施：1、加强案件监督管理；


2、严格层级审批制度，控制细化裁量权；


3、严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论；


4、建立问责机制，对违反规定的人员严肃处理。





风险等级Ⅰ


责任人：张双喜


风险表现：适用法律、法规不当；不依据认定的违法事实确定处罚数额。











防范措施：1、现场勘查实施多人监督勘察


2、安排专员跟踪督办





风险等级Ⅱ


责任人：张双喜


风险表现：不能全面、客观、公正地调查。














防范措施：1、建立查处台账，定期进行检查；


2、严格按照法规程序进行监督；3、确需销案处理的，必须按程序建立销案记录。





防火办制作决定文件并通知申请人到服务窗口领取�（限2个工作日）





森林防火指挥部领导签署意见�（限3个工作日）








防火办主任签署意见�（限4个工作日）








防火办经办人提出审查意见�（限10个工作日）








风险等级Ⅱ


责任人：解广勤


风险表现：现场检查不细。











防范措施：1、对现场勘查、技术设计实施多人监督勘查。


2、安排专人跟踪督办。


3、建立举报制度


4、定期抽查。





受      理





防范措施：


1、做到一次性告知材料齐全；


2、严格按照审批程序进行办理；


3、明确工作时限和标准。





申请人提


出申请





服务窗口接件�首问责任人初审








不属于本局�职权范围的











作出不予受理决定并告知向有关单位申请








一次性告知申请人补正的全部内容








申请材料不齐全�不符合法定形式








申请人提出申请








通过政务公开栏公开 








30日内办理


发放许可证





防范措施：1、建立问责机制，对违反规定的人员严肃处理；


2、加强教育管理，杜绝人情关系；


3、实行事前、事中、事后全过程监察；


4、设立举报电话。














风险等级Ⅱ


责任人：王哲


风险表现：擅自作出许可决定，不经处务会研究。














审      核





受      理





防范措施：1、做到一次性告知材料齐全；2、严格按照审批程序进行办理；


3、明确工作时限和标准。





风险等级Ⅲ


责任人：王哲


风险表现：申请材料审查不严。











申请人提出申请





做出许可决定，报市林业局审批








风险等级Ⅰ


责任人：解广勤


风险表现：擅自作出许可决定，不经处务会研究。











防范措施：1、加强征占林地审批管理；


2、对审批过程实行全程监控，督办卡未及时办理的项目；


3、采取定期抽查；


4、建立问责机制，对违反规定的人员严肃处理。














时限20个工作日





现场勘查


技术设计





核发《狩猎证》








时限20个工作日日





林业局审批同意 











证明其猎捕目的的有效文件和说明材料。





申请人的书面申请报告 








不同意





申请猎捕非国家重点保护陆生野生动物的单位或个人，持申报材料





风险等级Ⅲ


责任人：解广勤


风险表现：申请材料审查不严。
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